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REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU W PROJEKCIE

»instytut Ksztatcenia Kadr.
Program nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych”

wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
realizowanym przez ALDEO Systemy Zarzgdzania Sp. z 0.0.
na podstawie Umowy nr FEPK.07.04-1P.01-0074/23-00
zawartej z Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie
w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027
Priorytet 7 FEPK.07 Kapitat ludzki gotowy do zmian

Dziatanie FEPK.07.04 Poprawa sytuacji na rynku pracy osob ubogich pracujgcych, oraz

odchodzgcych z rolnictwa

§ 1. INFORMACJE OGOLNE

1.

Nazwa Beneficjenta: ALDEO SYSTEMY ZARZADZANIA SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA (ALDEO Systemy Zarzgdzania Spétka z 0.0.), ul.
Partyzantéw 1A, 35-242 Rzeszow.

Numer i tytut Projektu: FEPK.07.04-1P.01-0074/23, ,Instytut Ksztatcenia Kadr.
Program nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych”.

Okres realizacji Projektu: od 01.02.2024 r. do 30.06.2025 r.

Adres Biura Projektu: ul. Warszawska 18a/6, 35-205 Rzeszow.

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus.

Cel Projektu: Do 30.06.2025 r. wzrosnie konkurencyjnos¢ na rynku pracy poprzez
zdobycie kwalifikacji i/lub kompetencji min. 123 sposrod 145 (w tym 82 kobiet i 63
mezczyzn) objetych projektem osob pracujgcych, zatrudnionych na podst. uméw
krotkoterminowych i/lub cywilnoprawnych i/lub ubogich pracujgcych i/lub
odchodzgcych z rolnictwa w wieku 15-89 lat z wojewodztwa podkarpackiego.

Grupe docelowg proj. stanowi 145 oséb w wieku 15-89 lat. Na podstawie analizy
sytuacji potencjalnych Uczestnikéw/ Uczestniczek Projektu, opierajgc sie na
zewnetrznych zrédtach i danych z podziatem na pte¢ zatozono, ze w projekcie wezmie
udziat min. 56% Kobiet i 44% Mezczyzn. Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu mogag
by¢ osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych, cywilnoprawnych, ubodzy
pracujacy, os. odchodzgce z rolnictwa, ktore uczg sie, pracujg lub zamieszkujg na
obszarze woj. podkarpackiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego.

Zasieg terytorialny Projektu: wojewddztwo podkarpackie.
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9. Niniejszy Regulamin okresla kryteria i zasady zwrotu kosztow dojazdu na Identyfikacje
potrzeb Uczestnika Projektu wraz z opracowaniem Indywidualnego Planu Dziatania
(dalej: IPD) i szkolenia.

§ 2. DEFINICJE

Definicje uzywane w ramach niniejszego Regulaminu kazdorazowo oznaczaja:

1.

Beneficjent — ALDEO Systemy Zarzgdzania Spétka z o.0., siedzibg przy ul.
Partyzantéw 1A, 35-242 Rzeszow, strona internetowa: www.aldeo.pl.

Projekt — projekt/ przedsiewziecie o tytule ,Instytut Ksztatcenia Kadr. Program
nabywania kwalifikacji i kompetencji zawodowych” realizowany przez Beneficjenta
ALDEO Systemy Zarzgdzania Spoétka z 0.0. na podstawie Umowy nr FEPK.07.04-
IP.01-0074/23-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 Priorytet 7
FEPK.07 Kapitat ludzki gotowy do zmian Dziatanie FEPK.07.14 Poprawa sytuacji na
rynku pracy osob ubogich pracujgcych, oraz odchodzgcych z rolnictwa

Strona internetowa Projektu — strona dostepna pod adresem www.ikk.aldeo.pl
FEP 2021-2027 — program regionalny Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-
2027.

Biuro Projektu — miejsce prowadzenia Projektu z dostepem do Kadry Projektu,
zlokalizowane przy ul. Warszawskiej 18a/6, 35-205 Rzeszéw, czynne od poniedziatku
do piagtku (z wytgczeniem dni swigtecznych) w godzinach od 8.00 — 12.00.Regulamin
— REGULAMIN PRZYZNAWANIA | WYPLACANIA STYPENDIOW
SZKOLENIOWYCH w Projekcie ,Instytut Ksztatcenia Kadr. Program nabywania
kwalifikacji i kompetencji zawodowych”

Uczestnik/-czka Projektu — Kandydat/-ka, ktéry/-a zostanie zakwalifikowany/-a do
udziatu w Projekcie, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz
Dokumentacji konkursowej, z ktérym/-g zostanie podpisana Umowa Uczestnictwa w
Projekcie. Jezeli w Regulaminie i dokumentach uzyte zostanie okreslenie Kandydat
lub Uczestnik (okreslenie to oznacza zarébwno mezczyzne jak i kobiete).

Dzien/Dni — ilekro¢ w dokumencie mowa jest o dniach, rozumie sie przez to dni
robocze, jesli nie wskazano inaczej; dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego
dokumentu nie sg dni ustawowo wolne od pracy okreslone w ustawie z dnia 18
stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2015r., poz. 90), ani soboty.

§ 3. ZASADY ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU

1.

Uczestnik/czka Projektu moze ubiegac¢ sie o zwrot kosztéw dojazdu za okres udziatu
w Identyfikacji potrzeb Uczestnika Projektu wraz z opracowaniem IPD oraz szkoleniu.
Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwos¢é odmowy wyptaty zwrotu kosztéw
dojazdow w przypadku wyczerpania srodkow przewidzianych w Projekcie.
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3. Koszty dojazdu mogg by¢ zwrocone Uczestnikowi/czce Projektu dojezdzajgcym na
przystugujgce mu formy wsparcia jesli odbywajg sie one w miejscowosci innej niz
miejsce zamieszkania Uczestnika/czki Projektu.

4. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest do wysokosci ceny biletu najtanszego srodka
komunikacji publicznej z miejsca zamieszkania Uczestnika/czki Projektu do miejsca
odbywania ldentyfikacji potrzeb Uczestnika Projektu wraz z opracowaniem IPD,
szkoleniu.

5. Koszt biletow okresowych rozliczany bedzie odpowiednio za czas trwania formy
wsparcia (np. w przypadku szkolenia: dzienny koszt biletu miesiecznego x liczba dni
szkolenia, podczas ktérych Uczestnik/-czka byt/-a obecny/-a na szkoleniu).

6. Wyptata odbywaé sie bedzie do konca miesigca, w ktérym zostat ztozony Wniosek o
Zwrot Kosztéw Dojazdu za okres udziatu w ldentyfikacji potrzeb Uczestnika Projektu
wraz z opracowaniem IPD, szkoleniu.

7. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania wniosku po kazdym miesigcu, w ktorym
Uczestnik/czka Projektu bierze udziat w Identyfikacji potrzeb Uczestnika Projektu wraz
z opracowaniem IPD, szkoleniu.

8. Zwrot kosztow dojazdu dokonywany jest przez Realizatora Projektu na rachunek
bankowy wskazany przez Uczestnika/-czke Projektu we Wniosku o Zwrot Kosztow
Dojazdu.

9. Refundacja kosztéw przystuguje wytgcznie, w wysokosci odpowiadajgcej
udokumentowanym i faktycznie poniesionym wydatkom.

10.Zwrot kosztéw dojazdu dotyczy tylko uczestnikow projektu, ktorych miejsce
zamieszkania jest inne niz miejscowos¢, w ktérej realizowana jest dana forma
wsparcia.

§ 4. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Koszt przejazdu zwracany jest na podstawie ztozonego przez Uczestnika Projektu:
— Whniosku o Zwrot Kosztow Dojazdu stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu, zawierajgcego oswiadczenie o datach i liczbie przejazdow (ww.
dotyczy zaréwno przejazdu komunikacjg zbiorowa, np. autobusem jak i
samochodem).

2. Dodatkowo: w przypadku dojazdu komunikacjg zbiorowa, np. autobusem do

Whniosku o Zwrot Kosztéw Dojazdu Uczestnik Projektu zobowigzany jest dotgczyc:

— bilet/bilety, w tym bilet miesieczny (potwierdzajgce przejazd na ldentyfikacje potrzeb
Uczestnika Projektu wraz z opracowaniem IPD, szkolenie) — przy czym
wystarczajgce jest ztozenie jednego kompletu biletéw (jednorazowego/okresowego -
oryginatu) przejazdowych tam i z powrotem lub paragonéw fiskalnych za jeden dzien
przejazdu na dang forme wsparcia, jako dowodu ksiegowego i na jego podstawie
zrefundowanie tgcznych kosztéw przejazdow zrealizowanych na danej trasie we
wnioskowanym okresie rozliczeniowym (Uczestnik/-czka Projektu we Wniosku o
Zwrot Kosztéw Dojazdu sktada oswiadczenie o datach i liczbie przejazdow).

3. Dodatkowo: Podstawg do rozliczenia kosztéw przejazdu samochodem jest:
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— wydruk ze strony przewoznika potwierdzajgcy cene biletu na trasie z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia projektowego lub zaswiadczenie od
przewoznika potwierdzajgce cene biletu na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji wsparcia projektowego

Uczestnik/-czka Projektu sklada Wniosek o Zwrot Kosztow Dojazdu za kazdg forme

wsparcia lub kolejny okres/ miesigc wsparcia.

W przypadku gdy Uczestnik Projektu sktada kolejny Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu

samochodem (za kolejng forme wsparcia lub kolejny okres/ miesigc wsparcia), nie musi

powtornie sktadac¢ zaswiadczenia przewoznika potwierdzajgcego cene biletu na trasie z

miejsca zamieszkania do miejsca realizacji wsparcia projektowego o wysokosci ceny

biletu. Dopuszczalne jest zatgczenie do wniosku oswiadczenia Uczestnika

stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu o braku zmian w

zaswiadczeniu przewoznika.

Whnioski o zwrot poniesionych kosztéw dojazdu mogag by¢ sktadane bezposrednio w

siedzibie Biura Projektu lub przesytane pocztg/ kurierem w terminie do 7 dni

kalendarzowych od zakonczenia miesigca za ktory Uczestnik Projektu ubiega sie o

zwrot kosztow.

Realizator Projektu moze odmowi¢ Uczestnikowi Projektu przyznania lub dokonania

zwrotu kosztéw dojazdu w przypadku niewtasciwego udokumentowania poniesionych

kosztow.

Koszty przejazdu zwracane sg na podstawie zlozonego przez Uczestnika/czke

Whniosku o zwrot kosztow przejazdu. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni

kalendarzowych po zakonczeniu miesigca kalendarzowego, za ktéry sktadany jest

wniosek. Niedotrzymanie tego terminu skutkuje utratg prawa do zwrotu kosztow
przejazdu za dany miesigc.

§ 5. PROCEDURA WYPLATY ZWROTU

1.

Zwrot kosztéw dojazdu nastepuje po dokonaniu weryfikacji obecnosci Uczestnika
Projektu w poszczegélnych dniach Identyfikacji potrzeb Uczestnika Projektu wraz z
opracowaniem IPD, szkolenia realizowanego w ramach Projektu na podstawie listy
obecnos$ci oraz po weryfikacji poprawnosci i kompletnosci Wniosku o Zwrot Kosztow
Dojazdu i innych zatgcznikow wskazanych w niniejszym Regulaminie,

b) Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest przez Realizatora Projektu na rachunek
bankowy wskazany przez Uczestnika Projektu we Wniosku o Zwrot Kosztéw
Dojazdu.

Refundacja/ zwrot kosztéw przystuguje wytgcznie, w wysokosci odpowiadajgcej

udokumentowanym i faktycznie poniesionym wydatkom do wysokosci [limitow

okreslonych niniejszym Regulaminem.

Refundacja/ zwrot kosztéw bedzie wyptacana pod warunkiem posiadania przez

Realizatora $rodkéw finansowych na rachunku bankowym Projektu.

W przypadku wyczerpania srodkow przewidzianych w Projekcie na ten cel, Realizator

Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy wyptaty zwrotu kosztoéw dojazdu.
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§ 6. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zapisy niniejszego Regulaminu podlegajg przepisom prawa polskiego.

2. W przypadku watpliwosci zwigzanych z interpretacjg Regulaminu interpretacji wigzgcej
dokonuje Realizator Projektu.

3. Kwestie sporne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane bedg przez Realizatora
Projektu, a w przypadku braku porozumienia, wlasciwym dla ich rozstrzygniecia bedzie
Sad wiasciwy dla siedziby Realizatora Projektu.

4. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym
Regulaminie.

5. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej Projektu
www.ikk.aldeo.pl z informacjg o zaistniatej zmianie.

6. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej projektu
www.ikk.aldeo.pl

Data opracowania: 24.05.2024 r.

Zalaczniki:
zatgcznik nr 1 — Whniosek o Zwrot Kosztow Dojazdu
zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku zmian w zaswiadczeniu od przewoznika
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